Utmutat6 a szakdolgozat elkészitéséhez

Kornyezettan-természetismeret (osztatlan) tanarképzési szakon

1. Altalanos tudnivalok

A szakdolgozat a hallgatd egyik szakjanak megfeleld, 6nalldé munkan alapulo irasbeli mii.
Célja annak bizonyitdsa, hogy a hallgat6 tanulményai folyaman megfelel elméleti alapokat
szerzett ahhoz, hogy a valasztott teriilethez kapcsol6do témat a rendelkezésre allo hazai ¢€s
kiilfoldi szakirodalom alapjan egyéni megkdzelitésben dolgozza fel. A szakdolgozatnak
tartalmat tekintve diszciplinaris jellegiinek kell lennie.

A szakdolgozat kreditértéke 8 kredit. A4 szakdolgozat két féléves tantargy, mely a hallgato
dontése alapjan a 7. és a 10. félév kozott barmikor felvehetd a Neptun-rendszerben.

A cimek (témak, témavezetdk) listajat az aktudlis félév kezdetekor a szak felelése bocsatja a
hallgatok rendelkezésére, akik valasztasukat a témavezetdvel egyeztetik, és témavalaszto
lapot toltenek ki négy példanyban (hallgatd, témavezetd, tanulmanyteriilet-felelds, tanulmanyi
el6ado). A szakdolgozat témavezetdje a Nyiregyhazi Egyetem oktatodja.

A szakdolgozati cim a szakdolgozati lap kitoltésével és leadasaval valik véglegessé. A
szakdolgozati lap formajat a Hallgatoi Szolgaltato Kézpont hatdrozza meg. A szakdolgozati
lap leadasanak hatarideje a témavalasztds félévében szeptember 30, ill. februar 28 (6szi /
tavaszi félévnek megtelelden).

A hallgat6 félévente legalabb két alkalommal koteles konzultalni a témavezetd oktatoval, aki
ezt a konzulticids ftrlapon alairdsaval igazolja (5. sz. melléklet). Az eldirtnal tobb

konzultaciora is sor kerilhet.

2. Tartalmi kovetelménvyek

A dolgozat cime: a dolgozat tartalménak, mondanival6janak tomor kifejezése; utal a dolgozat
kézponti témakdorére/témakdreire; amennyiben a cim nem egyértelmiien igazit el a targyat
illetden, akkor sziikséges magyarazo alcim adasa.

A kidolgozas elvei: szakszerliség (a szaknyelv pontos haszndlata), pontossag (a tények,
idézetek, adatok hii és pontos kozlése, a dolgozat targyilagossagat erdsiti), szemléletesség
(nemcsak a mértékletesen képszerli megfogalmazasban, hanem — ha sziikséges — az abrak,
illusztraciok, grafikonok, tablazatok, diagramok kozlésével is).

A dolgozat részei

I. Bevezetés

A dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb meghatirozéasa; a témavéalasztas
indoklasa; a vizsgalat targyat képezd probléma felvetése, illetve hipotézis megalkotasa; a

kifejtés menetének és logikajanak, rovid ismertetése; az alkalmazott modszerek bemutatésa; a
sziikséges lehatarolasok: terjedelmi korlatok vagy egyéb okok miatt a dolgozat egyes, a



cimben jelzett témahoz természetes modon kapcsolddd egyéb teriiletek koziil mire nem tér ki,
terjedelme rovid (1-2 oldal).

II. Irodalmi 6sszefoglald

- a problémakorrel kapcsolatos irodalom feltérképezése, megismerése, valamint a relevans
szakirodalom kivalasztasa;

- annak bizonyitasa, hogy a szerzo a téma tagabb Osszefliggéseit is értd modon tudja kezelni,
nyelvezete e tekintetben pontos, szakszerti, az adott képzési forma soran nytjtott ismeretek és
kialakitott készségek hasznosulasardl tantiskodik, a fogalmakat konzekvensen hasznalja. (Ez
természetesen a dolgozat tovabbi részei kapcsan is kovetelmény.)

[II. Anyag és modszer

A vizsgalat soran hasznalt anyagok, eszkdzok, modszerek (mérési modszerek, mérdeszkdzok,
didaktikai eszk6zok, feldolgozasi modszerek, mddszer- €s eszkdzfejlesztés, stb.) ismertetését
olyan részletességgel kell megadni, hogy elvben a munkat a leirds alapjan meg lehessen
ismételni.

IV. Eredmények és értékelésiik

a valasztott probléma leirdsa, értékelése Ugy, hogy a szakdolgozatban szerepld
megallapitasok megalapozottak, tényekkel ¢és érvekkel alatimasztottak;

itt jelentk meg a szerz6 személyes dallasfoglalasa, amely jol elhatarolhaté a
helyzetértékelésben/megoldaskeresésben kozremiikodd mas személyek véleményétdl;

a tapasztalatokat a szerzO visszacsatolja a megfogalmazott hipotézisekre /
problémafelvetésre.

V. Osszefoglalas
- a dolgozat eredményeinek 0sszefoglaldsa, a dolgozat lezéarasa;

- az elért eredmények és a nem targyalt, de szorosan kapcsolodo témakordk alapjan tovabbi
vizsgalati iranyok kijelolése.

V1. Irodalomjegyzék

- A dolgozat torzsszovegét zard irodalomjegyzék a szerzOk nevei alapjan alfabetikus
sorrendben késziil. (Bovebben Id. a formai kovetelményekben.)

VII. Mellékletek (nem kotelezo)

Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, multimédias adathordozok megjelenitése, amelyek a
dolgozat megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével, alfejezetével szoros kapcsolatba vagy nem hozhatok, vagy tulsagosan részletezok,
¢és nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forgo fejezetet.



A mellékleteket mindig el kell latni szdmmal, cimmel, és azokat a tartalomjegyzékben is fel
kell tiintetni.

Formai kovetelmények
A boritd

A lap kozepén talalhaté a SZAKDOLGOZAT felirat nyomtatott nagybetiivel, jobb also részén
a hallgat6 neve, alatta a beadas éve. (1. sz. melléklet)

A bels0 boritd és jogi nyilatkozat

A belsé boritonak a kovetkezOket kell tartalmaznia: az oktatasi intézmény neve, a
szakdolgozat cime, a hallgat6 neve, szakja, a témavezetd neve és beosztdsa, a beadas éve. (2.
sz. melléklet)

Nyilatkozat a szerzdi és adatvédelmi jogokrdl, melynek helye a belsé boritd utan, 6nalld
oldalon van. (3. sz. melléklet)

Tartalomjegyzék, oldalszamozas

A tartalomjegyzek a belsd boritot kovetd oldalon talalhatd. Az oldalszdmozas a forész elsd
oldaldval indul és érvényes a bibliografiaban is.

Abrak, tablazatok

A dolgozatban felhasznalt abrakat és tablazatokat be kell szamozni. Ha nem sajat készitésti, a
forrasokat meg kell adni a hivatkozas szabalyainak megfelelden.

Idézetek

A sz0 szerinti idézeteket el kell kiiloniteni a f6szovegtdl Times New Roman betlitipussal, 10-
es betlimérettel, masfeles sortavolsaggal, sorkizartan, idézdjel nélkiil. Ebben az esetben a lap
jobb és bal oldali margojatdl nagyobb tavolsagra behuzva, tombszedésben kell kdzolni.

Az idézetek terjedelmét a témavezetd maximalja.

Irodalomijegyzék

A bibliografia tartalmazza a szakdolgozat labjegyzeteiben felsorolt Gsszes szakirodalmi
hivatkozast. A szakdolgozatban roviditett forméban szerepld irodalmat feloldva, teljes
alakban kell megadni.

A feldolgozott irodalmat a szerzék nevének betlirendjében kell felsorolni. A kiilfoldi szerzok
nevét a forditott sorrendben kell megadni ugy, hogy a vezetéknévtdl vesszdvel elvalasztjuk a
keresztnevet. Ha egy szerz6tdl tobb miicimet is idéziink, akkor a megjelenés sorrendjében kell
a régebbitdl a kozelebbiig feltiintetni az adatokat.



Minden egyéb, itt felsoroldsra nem keriild pontban a témavezetd oktatd tud segitséget
nyujtani.
Hivatkozasok
A tudomanyagnak megfelelden, a témavezetovel egyeztetve torténik a hivatkozas modja. A
dolgozatban a felhasznalt forrdsokat a hivatkozas altalanos szabdlyai szerint kell megadni.
Barmelyik hivatkozasi modot hasznalja is a szerzo, egy a f0: legyen egységes ¢és kovetkezetes.
Ajanlott a szovegkozi hivatkozas a hivatkozott szovegrész utan, példaul:

o egy szerz0 esetén: (Kovacs, 1995: 140).

e két szerzé esetén: (Bridson & Forman, 1992: 145-155)

o kettonél tobb szerzd, illetve szerkesztd esetén: (Pécsi et al. 1958)

e tobb, egymast kovetd hivatkozast kronoldgiai sorrendben adjunk meg: (Pécsi et al.

1958, Bridson & Forman 1992).

Amennyiben sz6 szerint atvett idézetrdl, vagy valamilyen felsorolds, dbra, tdblazat atvételérol
van sz0, az oldalszamot mindenképpen meg kell adni. A szdvegkdzi hivatkozas esetén a
labjegyzeteket kiegészitd informaciok kozlésére kell hasznalni. Tartalmi és nem sz szerinti
1dézés esetén ugyantgy kell eljarni, mint a sz6 szerinti hivatkozas esetében.
Alternativ hivatkozasi mod a labjegyzetekben torténd hivatkozas.
Szobeli kozlésre valo hivatkozas esetén elég a név és az évszam feltiintetése.
Kereszthivatkozas esetén a hivatkozéast mas cikkbdl vagy konyvbdl vessziik. Fel kell tiintetni,
hogy kozvetett hivatkozasrdl van szd. Célszerti a lap alji ldbjegyzetben megemliteni, hogy az
eredeti miib6l szarmazé idézeteket nem mi magunk vettik at. Meg kell adni annak a
szerzOnek a nevét, akinek a miivében rabukkantunk az adott idézetre, pl. Idézi Inzelt 1992.
Példak
(Maté 1997: 44). A hivatkozas feloldasa a dolgozat végén:
Mate Jakab 1997. 4 19. szazadi nyelvtudomany rovid torténete. Nemzeti Tankonyvkiado.
Budapest.
Haugen, Einar 1972. The Ecology of Language. Essays. Stanford University Press. Stanford,
California.

A hivatkozés feloldasa tanulmanykdétetbdl vett iras esetén:

Benk6é Lorand 1988. Irodalmi nyelv — koznyelv. In: Kiss Jen6—Sziits Laszlo (szerk.): A
magyar nyelv rétegzodése. Akadémiai Kiad6. Budapest. 15-33.

A hivatkozés feloldasa abban az esetben, ha az iras folyoiratban jelent meg:



Jakab Istvan 1989. A magyar nyelv szlovékiai valtozatai. Magyar Nyelvér 140-9.

Ha a folyoirat nem évfolyamonként, hanem lapszamonként kezdi ujra az oldalszdmozast,
akkor a kovetkezé mddon kell feloldani a szovegkozi hivatkozast:

Kulcsar Szabo Ernd 1987. Csokonai Lili: Tizenhét hattytk. Kortars 12: 159-64.

Az internetes forrasok esetében tiintesse fel a hallgatd az eredeti forrast. A szerzét, a cimet, az
internetes cimet (URL), valamint a letoltés datumat is meg kell jelSlni.

Zs1do6 Ferenc 2013. Nem konyvdrama! Székelyfold. jalius

http://www.hargitakiado.ro/cikk.php?a=MTk40Q== [2014. okt 22.]

Egyéb kiovetelmények

A szakdolgozatot A/4 szabvany méretii papirra kell elkésziteni szamitogépes
szovegszerkesztOvel. Betlinagysag: 12, betlitipus: Times New Roman, 1,5-0s sortavolsaggal,
bal szélén 2,5 cm, jobb szélén 2 cm, feliil és alul 2-2 cm margoval. A folyd szoveg mindvégig
sorkizart legyen, elvalasztasok és iires sorok beszurasa nélkiil. A romai szdmmal jeldlt 6
fejezetek 1) oldalon kezdddjenek.

A szakdolgozat terjedelme minimum 40, maximum 80 oldal, mellékletek nélkiil, lehetdség
szerint kétoldalasan nyomtatva. A terjedelem a cimlap, a tartalomjegyzék, a mellékletek és az
irodalomjegyzék nélkiil, a fészovegre értendd. Karakterszdm: 80000 és 160000 kozott.

A szakdolgozat barmilyen kotésben (hokotott, gyorsfiizott stb.) leadhatd, hozza mellékelt CD-
vel (vagy DVD-vel), melyen a teljes anyag elektronikus formaban megtalalhatd. A
szakdolgozathoz csatolni kell a szakdolgozati lap hallgatéi példanyat és a konzultdciods
trlapot.

A szakdolgozat leadasanak hatarideje aprilis 30, keresztfélév esetén november 30. A
hataridon tali beadasr6l a TVSz. rendelkezik. A szakdolgozat birdlata a 4. sz. melléklet
alapjan késziil el. A biralatr6l a hallgatét a szakjanak megfeleld témafelelds intézet
tajékoztatja.

A szakdolgozat védése zardvizsga keretében zajlik. A szakdolgozatvédés a témafelelds intézet
szervezésében a TV Sz. és a zarovizsga-szabalyzat szerint torténik.

A szakdolgozatot magyar nyelven kell benyujtani.

Figyelem!

A szakdolgozat elégtelenre valdé mindsitését vonja maga utdn az alabbi koriilmények
valamelyikének vagy mindegyikének fennallasa:


http://www.hargitakiado.ro/cikk.php?a=MTk4OQ

A dolgozat egyes fobb részei kozotti dsszhang sulyosan sériil: a dolgozat cimében jelzett
témakort csak minimalis terjedelemben fejti ki a jelolt.

A dolgozat tobb mint egy bekezdése kb. 3-4 mondat terjedelemben sz6 szerinti formaban
vagy azt megkozelité modon idegen miibdl épitkezik az irodalomjegyzékben valdo megjelolése

nélkiil, azaz plagium.

A dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miib6l épitkezik, még ha a
forrast a megfeleld szovegrésznél és az irodalomjegyzékben meg is jeloli a dolgozat irdja.

A dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatat tartalmazza.
A dolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentdsen eltér.

A dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibdk bantonak
mindsithetok, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik.



1. sz. melléklet (kiilso cimlap)

SZAKDOLGOZAT

Kiss Péter Tamas

NYIREGYHAZA, 20....



2. sz. melléklet (belsé cimlap)

NYIREGYHAZI
EGYETEM

Szakdolgozat cime

Hallgaté Neve

A hallgaté szakjanak megnevezése

Konzulens: Neve, beosztasa

20...



3. sz. melléklet (jogi nyilatkozat) (A belsé cimlap utan kérjiik befiizni)

NYILATKOZAT

Alulirott

NEPTUN KOd: ..ottt et e

jelen nyilatkozat alairasdval kijelentem, hogy a

ciml szakdolgozat 6ndll6 munkam eredménye, sajat szellemi termékem, abban a hivatkozasok és
idézések standard szabalyait kovetkezetesen alkalmaztam, masok altal irt részeket a megfelels idézés
nélkil nem haszndltam fel. A dolgozat készitése sordn betartottam a szerz8i jogrél szélé 1999. évi
LXXVI. torvény szabalyait, valamint a Nyiregyhazi Egyetem altal elGirt, a szakdolgozat készitésére

vonatkozo szabalyokat.

Kijelentem tovabba, hogy sem a dolgozatot, sem annak barmely részét nem nyujtottam be

szakdolgozatként.

a hallgat¢ aldirasa



4. sz. melléklet
Biralati lap

az osztatlan, kétszakos tanarképzési szak szakdolgozatahoz

A hallgato6 neve:
A dolgozat cime:
A témavezet6 neve, beosztasa:

A biralo neve, beosztasa:

Szempontok

Tartalmi, szakmai szempontok:

A valasztott téma aktualitasa és a feldolgozas modszereinek szinvonala (0-14 pont)

A szakirodalmi hattér ismerete (0-20 pont)

Az elemzés és adatfeldolgozas szinvonala (0-20 pont)

Kovetkeztetések, az eredmények megbizhatosaga és pontos Osszefoglalasa (0-16 pont)
Formai, stilaris szempontok:

Szerkezete, stilusa (0-20 pont)

Irodalomjegyzék, hivatkozasok (0-10 pont)

Szoveges értékelés:

Egyéb észrevételek:

Osszes pontszam (0-100):
Erdemjegy:
(0-50 elégtelen, 51-62 elégséges, 63-74 kozepes, 75-86 jo, 87-100 jeles)

Védésre javasolt kérdések:

a biral6 alairasa

Pontszam



5. sz. melléklet

Szakdolgozati konzulticids lirlap

1. Kkonzultacié a félévben

Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:

témavezeto a szakdolgozat irdja

1. Kkonzultacié a félévben

Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:




témavezeto a szakdolgozat irgja

A leckekonyvbe is bekeriilo gyakorlati jegy:

témavezeto a szakdolgozat iroja



