Utmutaté a szakdolgozat elkészitéséhez

Szlavisztika ukran alapszakos bolcsész hallgatok szamara

Ukran Nyelv és Kultura Intézeti Tanszék

1. Altalanos tudnivalék

A szakdolgozat 6nalld6 munkan alapul¢ irasbeli mii, amely a hallgat6 alapos szakmai ismereteit
bizonyitja. A szakdolgozat témaja kapcsolédhat az alapszakhoz, illetve az alapszak
specializacidjdhoz. A szakdolgozat nyelve ukran. A hallgatdo a valasztott téma hazai és
nemzetkdzi szakirodalmon alapuld 6nallé kidolgozasaval bizonyitja, hogy az alapképzési
szakon vagy specializaci6 keretében tanulmanyai folyaman megfeleld elméleti alapokat
szerzett ahhoz, hogy a valasztott teriilethez kapcsolodd témat a rendelkezésre allo hazai és
kiilfoldi szakirodalom alapjan egyéni megkozelitésben ukran nyelven dolgozza fel.

A Nyiregyhdzi Egyetem Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatanak 18. paragrafusaban leirtak
rendelkeznek a szakdolgozatirds azon kérdéseirdl, melyek intézeti szinti szabalyozast
igényelnek.

2. A szakdolgozatok meghirdetésének rendje és a szakdolgozati cimek valasztasa

A cimek (témak, témavezetdk) listajat az aktualis félév kezdetekor a szak felelése bocsatja a
hallgatok rendelkezésére, akik valasztasukat a témavezetovel egyeztetik, és témavalaszto lapot
toltenek ki négy példanyban, melyek koziil egy példany a hallgatonal marad, egy példanyt a
témavezetonek adnak le, egyet a tanszéki iigyintézének (tanszéki példany), egyet pedig a
tanulmanyi eléadonak.

A szakdolgozat témavezetdje — a TVSz. 18. §-dban foglaltaknak megfelelden — ,,az Intézmény
féallastt vagy tovabbi kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatoja, illetve az
illetékes oktatasi egység vezetdjének engedélyével kiilsd, egyetemi diploméval rendelkezd
szakember is lehet”.

A szakdolgozati cim a szakdolgozati lap kitoltésével €s leadasaval valik véglegessé. A
szakdolgozati lap formdjat a Hallgatdi Szolgéltatd Kozpont hatarozza meg. A szakdolgozati
témavalasztd lap leaddsanak hatarideje a témavalasztas félévében szeptember 30., ill. februar
28. (6szi/tavaszi félévnek megtelelden).

3. Konzultaciok

A hallgato félévente legalabb két alkalommal koteles konzultalni a témavezetd oktatoval, aki
ezt a konzultacids trlapon alairasaval igazolja. (5. sz. melléklet) Az el6irtnal tobb konzultaciora
is sor keriilhet. A témavezetdvel torténd kapcsolatfelvétel a hallgatd feladata. A témavezetd a
konzultdciokon iranyitja és tanacsaival segiti a hallgatd munkdjat. Az eldirtnal tobb
konzultaciora is sor keriilhet. A szakdolgozati konzultacio 4 kreditet ér.



4. A szakdolgozatirasanak munkamenete, felépitése
Bevezetés

Kotelezd €s 1ényeges része a szakdolgozatnak, terjedelme maximum 2-4 oldal. Tartalmaznia
kell:

- atéma aktualitasat, fontossaganak bemutatasat,

- atémavalasztas indoklasat,

- apontosan megfogalmazott problémafelvetést, témamegjelolést,
- akutatott, elemzett teriilet leirasat,

- az alkalmazott kutatasi, elemzési modszereket,

- adolgozat szerkezetének, gondolatmenetének ismertetését.

Targyalas

Két részbol all; a problémakdrrel kapcsolatos szakirodalom kivalasztasa, feltérképezése,
megismertetése; annak bizonyitasa, hogy a szerzo a téma tagabb 0sszefiiggéseit is érté modon
tudja kezelni. Nyelvezete pontos, szakszert, az adott képzési forma soran nyujtott ismeretek és
kialakitott készségek hasznosulasardl tantiskodik, a fogalmakat konzekvensen hasznélja. (Ez
természetesen a dolgozat tovabbi részei kapcsan is kdvetelmény.)

Eredmények és értékelésiik

A valasztott probléma leirasa, értékelése ugy, hogy a szakdolgozatban szerepld megallapitasok
megalapozottak, tényekkel és érvekkel aldtdmasztottak; itt jelenik meg a szerzd személyes
allasfoglalasa, amely jol elhatarolhatdo a  helyzetértékelésben/megoldaskeresésben
kozremiikodé mas véleményétdl; a tapasztalatokat a szerzd visszacsatolja a megfogalmazott
hipotézisekre/problémafelvetésre.

Osszefoglalas

A dolgozat eredményeinek 6sszefoglalasa, a dolgozat lezarasa; az elért eredmények és a nem
targyalt, de szorosan kapcsolodo témakdorok alapjan tovabbi vizsgalati iranyok kijeldlése.

Irodalomjegyzék

A dolgozat torzsszovegét zaro irodalomjegyzék a szerzOk nevei alapjan alfabetikus sorrendben
késziil, eldszor a cirill abécésorrendben felhasznalt irodalomjegyzék, majd jol elvalasztva, latin
abécésorrendben felhasznalt irodalomjegyzék feltiintetése torténik. (Bovebben 1d. a formai
kovetelményekben.)

Mellékletek (nem kotelezo)

Azon abrék, tablazatok, dokumentumok, multimédias adathordozok megjelenitése, amelyek a
dolgozat megértés¢hez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével, alfejezetével szoros kapcsolatba vagy nem hozhatok, vagy tulsagosan részletezok,
¢és nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forgo fejezetet.

A mellékleteket mindig el kell latni szammal, cimmel, és azokat a tartalomjegyzékben is fel
kell tlintetni.



5. A szakdolgozat formai kovetelmények
Cimlap
Kiilso borito:

- Fekete szinii, kemény kotési, vaszon

- Felirata aranyozott betiikkel kozépen ,,SZAKDOLGOZAT”, jobbra lent a szerzd neve,
alul kozépen a készités éve (1d. 1. szdmu melléklet)

- Belso boritd: (1d. 2. szdmt melléklet)

- Az oktatasi intézmény, szervezeti egység megnevezése (feliil)

- A dolgozat cime (kozépre igazitva)

- A szerz0 neve és szakja (kdzépre igazitva)

- A témavezet6 neve, beosztasa (kozépre igazitva)

- A benyujtas éve (alul kozépre igazitva) (1. sz. melléklet)

A belsd borito és a jogi nyilatkozat

A belso boritonak a kovetkezoket kell tartalmaznia: az oktatasi intézmény neve, a szakdolgozat
cime, a hallgato neve, szakja, a t¢tmavezetd neve és beosztasa, a beadas éve. (2. sz. melléklet)

Nyilatkozat a szerz6i és adatvédelmi jogokrol, melynek helye a belsd boritd utan, 6nallé oldalon
van. (3. sz. melléklet)

Tartalomjegyzék, oldalszamozas

A tartalomjegyzék a bels6 boritdt kdvetd oldalon taldlhatd. Az oldalszamozas a forész elsé
oldalaval indul, és a szakdolgozat végéig tart.

Abrik, tablazatok

A dolgozatban felhasznalt dbrakat és tablazatokat be kell szdmozni. Ha nem sajat készitési, a
forrasokat meg kell adni a hivatkozas szabalyainak megfeleléen.

Idézetek

Az idézeteket a dolgozatban jol lathato modon sziikséges elkiiloniteni. Ennek egyik modja az
idézojel hasznalata, mely utan zardjelben, még a pont elétt megjeldljiik a szerzo nevét, a forras
kiadasanak évét, majd kettdspont utan a lap szamat, és végiil zarjuk a zarogjelet.

A sz0 szerinti idézeteket elkiilonitésének masik modja, ha a f6szovegtdl eltérden Times New
Roman betiitipussal, 10-es betlimérettel, masfeles sortavolsaggal, sorkizartan, idézdjel nélkiil
idézziik a szoveget. Ebben az esetben a lap jobb és bal oldali marg6jatdl nagyobb tavolsagra
behlizva, tombszedésben kell kozolni. Az idézet utan ebben az esetben is sziikséges a forras
pontos megadasa.

Irodalomjegyzék

A bibliografia (Bukopucrana miteparypa) tartalmazza a szakdolgozatban idézett Osszes
szakirodalmi hivatkozast. A szakdolgozatban roviditett formaban szerepld irodalmat feloldva,
teljes alakban kell megadni.

A feldolgozott irodalmat a szerz6k nevének betlirendjében kell felsorolni, eldszor a cirill betlis
abécének megfeleld irodalom, majd két sortavolsag kihagyasaval a latin betiis irodalomjegyzék



kovetkezik. A kiilfoldi szerzok nevét forditott sorrendben kell megadni, ugy, hogy a
vezetéknévtdl vesszdvel elvalasztjuk a keresztnevet. Ha egy szerz6tdl tobb miicimet is idéziink,
akkor a megjelenés sorrendjében kell a régebbitdl a kdzelebbiig feltiintetni az adatokat.

Minden egyéb, itt felsoroldsra nem keriilé pontban a témavezetd oktatd tud segitséget nyljtani.
Hivatkozasok

A hivatkozas modja a tudomanyagnak megfelelen, a témavezetdvel egyeztetve torténik. A
dolgozatban a felhasznalt forrdsokat a hivatkozas altalanos szabdlyai szerint kell megadni.
Béarmelyik hivatkozasi mdodot hasznalja is a szerzd, fontos, hogy a valasztott szabvany szerint
a hivatkozas egységes és kovetkezetes legyen.

Ajanlott a sz6vegkozi hivatkozas a hivatkozott szovegrész utan. Példaul:

e cgy szerzd esetén: ([Joponina, 2008: 29).

o két szerz6 esetén: (Matsam & Mymika, 2005: 14-15)

e kettdnél tobb szerzd, illetve szerkesztd esetén: (bonmap, Kapmenko,. [luxoBa-
daBopceka Ta iH., 2005: 100).

e tobb, egymast kdvetd hivatkozast kronologiai sorrendben adjunk meg: (MapkoBuy &
Cranenko, 1990: 14—15, MapkoBuu, 1993: 120).

Amennyiben sz6 szerint atvett idézetrdl, vagy valamilyen felsorolas, abra, tablazat atvételérdl
van sz0, az oldalszdmot mindenképpen meg kell adni. A szdvegkozi hivatkozéds esetén a
labjegyzeteket kiegészitd informaciok kozlésére kell hasznalni. Tartalmi és nem sz szerinti
idézés esetén ugyanugy kell eljarni, mint a sz6 szerinti hivatkozas esetében.

Szobeli kozlésre vald hivatkozas esetén elég a név és az évszam feltiintetése.

Kereszthivatkozas esetén a hivatkozast mas cikkbdl vagy konyvbol vessziik at. Fel kell tiintetni,
hogy kozvetett hivatkozasrol van szd. Célszer a lap alji 1abjegyzetben megemliteni, hogy az
eredeti miibdl szarmazo idézeteket nem mi magunk vettiik 4t. Meg kell adni annak a szerzének
a nevét, akinek a miivében rabukkantunk az adott idézetre, pl. [Tocunanns: Mapkoud, 1993.

Példak: Moponina, 2008: 29. A hivatkozas feloldasa a dolgozat végén:

Hoponina M. C. Kynbrypa crninkyBaHHs autoBux jroned : Hamu. moci0. — K. : Akagemis,
2008. - C. 29.

Matsam & Mymika, 2005: 14-15 A hivatkozés feloldasa a dolgozat végén:

Martsam I. b. dismpHicTe Hagzpuuaitnoi gummomaruunoi micii YHP B Yropmmai : icTopis,
croraau, apX. oK. / I. Matsm, FO. Mymka. — K. : KueBo-Morumnsn. akan., 2005. — 397, [1] c.
— (bibnioTeka HaykoBoro mopiuHuka "Ykpaina qumiomatuysa ; Buil. 1).

Kettdnél tobb szerzd, illetve szerkesztd esetén, hivatkozas felolddsa a dolgozat végén:

dopMyBaHHSI 3I0POBOTO CIIOCOOY YKUTTSI MOJIOJ : HABY.-METO/I. MOCI0. JJIsI TPAIiBHUKIB COII.
cyx0 ans cim’i, mitei Ta Mool / []. — K. : Ykp. iH-T com. mocmimk., 2005. — 115 c. — (Cepis
"®opMyBaHHS 30POBOTO CrIOco0y KUTTA Mosioal" : y 14 kH., kH. 13)

A hivatkozas feloldésa abban az esetben, ha az iras folydiratban jelent meg:



3epos 2007. 3epoB M. Iloetnuna nisubHicTh Kymima / Ykpaincbke nucbMencTBo XIX cr. Big
Kynima 1o Buaanyenka : (Hapucu 3 HOBITHBOTO YKP., TUCbMEHCTBA) : cTarTi / Mukosa 3epos.
— dporo6uy, 2007. — C. 245-291.

Az internetes forrasok esetében fel kell tlintetni az eredeti forrast. A szerzét, a cimet, az
internetes cimet (URL), valamint a let6ltés datumat is meg kell adni.

Ka6Gan JI. B. OmiHroBaHHs 1HHOBAIIMHOI JISUIBHOCTI 3arajlbHOOCBITHIX HAaBYAIBHUX 3aKJIaliB
periony [Enextponnuii pecypc] / Jlapuca Bacunisna Kaban / Haponna ocgita. — 2007. —
Bunyck 1. — Pexxum
nocTymy: http://www.narodnaosvita.kiev.ua/Narodna_osvita/vupysku/1/statti/2kaban/2kaban.
htm

6. Egyéb kovetelmények

A szakdolgozatot A/4 szabvany méreti papirra kell elkésziteni szamitogépes
szovegszerkesztovel. Betlinagysag: 12, betiitipus: Times New Roman, 1,5-0s sortavolsaggal,
bal sz¢lén 2,5 cm, jobb sz¢lén 2 cm, feliil és alul 2-2 cm margoval. A foly6 szoveg mindvégig
sorkizart legyen, elvalasztasok és iires sorok beszurasa nélkiil. A romai szammal jeldlt f6
fejezetek 1) oldalon kezdddjenek.

A szakdolgozat ajanlott terjedelme minimum 25-30, maximum 50 oldal, mellékletek nélkiil. A
terjedelem a cimlap, a tartalomjegyzék, a mellékletek és az irodalomjegyzék nélkiil, a
fészovegre értendd. Karakterszam: kb. 60.000—120.000 karakter szokozokkel egyiitt.

A szakdolgozat barmilyen kotésben (hékotott, gyorsfiizott stb.) leadhatd, hozza mellékelt CD-
vel (vagy DVD-vel), melyen a teljes anyag elektronikus forméban megtalalhatd. A
szakdolgozathoz csatolni kell a szakdolgozati lap hallgatoi példanyat és a konzultacids tirlapot.

A szakdolgozat leadasanak hatéarideje aprilis 30, keresztfélév esetén november 30. A hataridén
tuli beadasrol a TVSz. rendelkezik. A szakdolgozat biralata a 4. sz. melléklet alapjan késziil el.
A biralatrol a hallgatot a szakjanak megfeleld témafelelds intézet tdjékoztatja.

A szakdolgozat védése zardvizsga keretében zajlik. A szakdolgozatvédés a témafelelds intézet
szervezésében a TV Sz. és a zarovizsga-szabalyzat szerint torténik.

Figyelem!

A szakdolgozat elégtelenre vald mindsitését vonja maga utdn az aldbbi koriilmények
valamelyikének vagy mindegyikének fennallasa:

A dolgozat egyes fobb részei kozotti 6sszhang sulyosan sériil: a dolgozat cimében jelzett
témakort csak minimalis terjedelemben fejti ki a jelolt.

A dolgozat tobb mint egy bekezdése kb. 3—4 mondat terjedelemben szd szerinti forméban vagy
azt megkdzelité modon idegen miibdl épitkezik a forras megjeldlése nélkiil, azaz plagium.

A dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibdl épitkezik, még ha a
forrast a megfeleld szovegrésznél és az irodalomjegyzékben meg is jeloli a dolgozat irdja.

A dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatat tartalmazza.



A dolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentdsen eltér.

A dolgozatban a nyelvi, nyelvtani, stilisztikai ¢és/vagy szerkesztési hibak bantonak
mindsithetdk, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik.



1. szamu melléklet - KULSO BORITO

SZAKDOLGOZAT

Hallgat6 neve

BEADAS EVE



2. sz. melléklet

NYIREGYHAZ
EGYETEM

Szakdolgozat cime

Hallgato Neve
A hallgat6 szakjanak megnevezése

Konzulens: Neve, beosztasa

20...



3. sz. melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott

INEPLUN-KOA: ..ottt e et e e et e e s te e e sateeessbeeessseeesseeessaeesseeesseennns
jelen nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy a

cimi szakdolgozat 6nallé6 munkam eredménye, sajat szellemi termékem, abban a hivatkozasok
¢s idézések standard szabélyait kovetkezetesen alkalmaztam, mdasok altal irt részeket a
megfeleld idézés nélkiil nem hasznaltam fel. A dolgozat készitése soran betartottam a szerzoi
jogrol sz616 1999. évi LXXVI. torvény szabalyait, valamint a Nyiregyhazi Egyetem altal eloirt,
a szakdolgozat készitésére vonatkoz6 szabalyokat.

Kijelentem tovabba, hogy sem a dolgozatot, sem annak barmely részét nem nyuUjtottam be
szakdolgozatként.

Nyiregyhdza, .......cccoooviiiiiiiiiiii e,

a hallgato alairasa



4. sz. melléklet
Biralati lap

az osztatlan, kétszakos tanarképzési szak szakdolgozatahoz

A hallgat6 neve:
A dolgozat cime:
A témavezeto neve, beosztasa:

A biral6 neve, beosztasa:

Szempontok Pontszam

Tartalmi, szakmai szempontok:

A viélasztott téma aktualitdsa (0- 14 pont)

A szakirodalmi hattér ismerete (0- 20 pont)

Az elemzés €s adatfeldolgozas szinvonala (0- 20 pont)

Kovetkeztetések, az eredmények megbizhatosaga és

pontos dsszefoglalasa (0- 16 pont)
Formai, stilaris szempontok:

Szerkezet (0- 10 pont)

Helyesiras, stilus (0- 10 pont)

Irodalomjegyz€k, hivatkozasok (0- 10 pont)

Szoveges értékelés:

Egyéb észrevételek:

Osszes pontszam (0- 100):

Erdemjegy:

(0-50 elégtelen, 51—62 elégséges, 63—75 kozepes, 76—89 jo, 90—100 jeles)

Védésre javasolt kérdések:

a biralo alairdsa




5. sz. melléklet

SZAKDOLGOZATI KONZULTACIOS URLAP

1. konzultacio a félévben
Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:

témavezetd a szakdolgozat ir6ja

2. konzultacio a félévben
Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:

témavezetd a szakdolgozat ir6ja

Gyakorlati jegy:

témavezeto a szakdolgozat ir6ja



